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Положение 

об информационно-методическом кабинете 

 

1.Общие положения. 

1.1. Работа информационно-методического кабинета ведется на основании 

годовых, календарных и других планов, утвержденных директором Центра детского 

туризма. 

1.1. Ответственным за методический кабинет является методист Центра 

детского туризма, который назначается приказом директора. 

1.2. Методический кабинет работает под непосредственным руководством 

ответственного за кабинет, который направляет и корректирует все направления 

деятельности кабинета. 

2. Цель и задачи деятельности. 

2.1. Целью деятельности информационно-методического кабинета является 

содействие повышению качества образовательного процесса в Центре детского 

туризма для детей туристско-краеведческой и технической направленностей в 

условиях модернизации образования.  

2.2. Для реализации цели методический кабинет решает следующие задачи: 

- создание информационно-методической базы для поддержки педагогов 

дополнительного образования, совершенствования их профессиональной 

квалификации и самообразования; 

- обеспечение информационной поддержкой деятельности методической службы; 

- создание банка данных программно-методической, нормативно-правовой, научно-

теоретической информации; 

- удовлетворение запросов, потребностей педагогов в информации профессионально-

личностной ориентации. 

- оказывает содействие в выполнении образовательных программ; 
- управляет процессами повышения квалификации и непрерывного образования 

педагогических и руководящих работников Центра детского туризма туристско-

краеведческой и технической направленностей.  
 

3. Содержание деятельности. 

3.1. Осуществление организационно-методической помощи педагогам в 

научной организации труда, в развитии педагогического творчества; содействие 

деятельности туристско-краеведческих коллективов и обучающихся парусных гонок. 

3.2. Систематизация материалов, поступающих в методический кабинет, и 

обеспечение оптимального доступа педагогических работников к любой 

необходимой информации. 

3.3. Осуществление издательской деятельности, создание мультимедийных 

презентаций, видео роликов и видеофильмов на разных уровнях обобщения ценного 

опыта работы. 



 

3.4. Обеспечение хранения, пополнения, обновления и систематизирования 

методических материалов кабинета. 

3.5. Подбор и систематизация тематических разработок, поурочных планов. 

3.6. Организация обучения педагогических работников новым 

информационным технологиям. 

3.7. Подготовка документов к аттестации педагогов, консультации по 

аттестации, загрузка материалов в ГИС СОЛО. 

3.8. консультирование педагогов в период проведения массовых 

мероприятий разного уровня, семинаров и т.д.; 
3.9. Проведение консультаций и экскурсий по заявкам образовательных 

организаций. 
4. Материальная база методического кабинета. 

4.1. За информационно-методическим кабинетом закрепляется отдельное 

помещение для работы руководителей, методистов, размещения книжного фонда, 

методических материалов, организации выставок, проведения совещаний, семинаров, 

лекций, консультаций, и оснащенное современными техническими и наглядными 

средствами. Материальная ответственность возлагается на ответственного за 

кабинетом. 

4.2. В кабинете находятся нормативные правовые документы, регулирующие 

деятельность Центра детского туризма туристско-краеведческой и технической 

направленностей, информационные и методические материалы и др. 

4.3. Финансирование методического кабинета осуществляется из средств 

Центра детского туризма и других источников. 

 

5. Ликвидация или реорганизация методического кабинета. 
     5.1. Ликвидация или реорганизация информационно-методического 

кабинета может быть проведена в следующих случаях: 

- сокращение финансирования или реорганизация, проводимая учредителем; 

- невыполнение информационно-методическим кабинетом деятельности, 

определенной Уставом Центра детского туризма и данным Положением; 

- обнаружение деятельности, наносящей моральный или материальный ущерб 

Центру детского туризма; 

- решение Педагогического совета об изменении структуры Центра детского 

туризма. 
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